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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO LICEO ADUANERO “ISTLA”

CONSIDERANDO:

el articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, indica: “La educacion es un
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del
Estado. Constituye un darea prioritaria de la politica publica y de la inversion estatal,
garantia de la igualdad e inclusion social y condicidn indispensable para el buen vivir.
Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de
participar en el proceso educativo.”

el articulo 343 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
establece que: “El sistema nacional de educacion tendra como finalidad el desarrollo de
capacidades y potencialidades individuales y colectivas de la poblacion, que posibiliten
el aprendizaje, y la generacion y utilizacion de conocimientos, técnicas, saberes, artes y
cultura. El sistema tendrd como centro al sujeto que aprende, y funcionard de manera
flexible y dinamica, incluyente, eficaz y eficiente (...) ",

el articulo 350 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
establece que: “El sistema de educacion superior tiene como finalidad la formacion
académica y profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y
tecnologica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas;
la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con los objetivos
del régimen de desarrollo”;

el articulo 352 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
establece que: “El sistema de educacion superior estard integrado por universidades y
escuelas politécnicas; Instituto superiores técnicos, tecnologicos y pedagdgicos; y
conservatorios de musica y artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas
instituciones, sean publicas o particulares, no tendran fines de lucro.”;

el articulo 355 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
establece que: “...Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la
autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia
garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la biisqueda de la verdad,
sin restricciones; el gobierno y gestion de si mismas, en consonancia con los principios
de alternancia, transparencia y los derechos politicos; y la produccion de ciencia,
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tecnologia, culturay arte... ",

el articulo 356 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
indica: “Con independencia de su cardcter publico o particular, se garantiza la igualdad
de oportunidades en el acceso, en la permanencia, y en la movilidad y en el egreso, con
excepcion del cobro de aranceles en la educacion particular. El cobro de aranceles en la
educacion superior particular contard con mecanismos tales como becas, créditos, cuotas
de ingreso u otros que permitan la integracion y equidad social en sus multiples
dimensiones. ",



Que, el articulo 4 de la Ley Organica de Educacion Superior, establece que: “Derecho a la
Educacion Superior.- El derecho a la educacion superior consiste en el ejercicio efectivo
de la igualdad de oportunidades, en funcion de los méritos respectivos, a fin de acceder a
una formacion académica y profesional con produccion de conocimiento pertinente y de
excelencia.
Las ciudadanas y los ciudadanos en forma individual y colectiva, las comunidades,
pueblos y nacionalidades tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el
proceso educativo superior, a través de los mecanismos establecidos en la Constitucion y
esta Ley.”

Que, la Ley Organica de Educacion Superior, en su articulo 12 establece que: “El Sistema de
Educacion Superior se rige por los principios de autonomia responsable, cogobierno,
igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad, autodeterminacion para la
produccion del pensamiento y conocimiento, en el marco del didlogo de saberes,
pensamiento universal y produccion cientifica y tecnologica global.

El Sistema de Educacion Superior, al ser parte del Sistema Nacional de Inclusion y
Equidad Social, se rige por los principios de universalidad, igualdad, equidad,
progresividad, interculturalidad, solidaridad y no discriminacion; y funcionard bajo los
criterios de calidad, eficiencia, eficacia, transparencia, responsabilidad y participacion.

Estos principios rigen de manera integral a las instituciones, actores, procesos, normas,
recursos, y demds componentes del sistema, en los términos que establece esta Ley”,

Que, laLey Organica de Educacion Superior, en su articulo 14 establece que: “Insfituciones de
Educacion Superior.- Son instituciones del Sistema de Educacion Superior: a) Las
universidades, escuelas politécnicas publicas y particulares, debidamente evaluadas y
acreditadas, conforme la presente Ley;

b) Los institutos superiores técnicos, tecnoldgicos, pedagogicos y de artes, tanto publicos
como particulares debidamente evaluados y acreditados, conforme la presente Ley; y,

¢) Los conservatorios superiores, fanto publicos como particulares, debidamente.
evaluados y acreditados, conforme la presente Ley.

Los institutos y conservatorios superiores podran tener la condicion de superior
universitario, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos en el reglamento a
esta Ley y la normativa que para el efecto expida el Consejo de Educacion Superior. El
Consejo de Aseguramiento de la calidad de la Educacion Superior acreditard o
cualificard a los institutos para que puedan ofertar posgrados técnicos tecnolégicos.”

Que, laLey Orgénica de Educacion Superior, en su articulo 17, en su parte pertinente determina:
"Reconocimiento de la autonomia responsable.- El Estado reconoce a las universidades
v escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y organica,
acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la Repiiblica. (...) "

Que, elarticulo 18 de la Ley Organica de Educacion Superior, en su parte pertinente determina:

"Ejercicio de la autonomia responsable.- La autonomia responsable que ejercen las
universidades y escuelas politécnicas consiste en: (...) e) La libertad para gestionar sus

procesos internos;(...)";



Que, el articulo 71 de la Ley Orgénica de Educacién Superior, manifiesta que: “Principio de
igualdad de oportunidades.- El principio de igualdad de oportunidades consiste en
garantizar a todos los actores del Sistema de Educacion Superior las mismas
posibilidades en el acceso, permanencia, movilidad y egreso del sistema, sin
discriminacion de género, credo, orientacion sexual, etnia, cultura, preferencia politica,
condicion socioeconomica, de movilidad o discapacidad.

Las instituciones que conforman el Sistema de Educacion Superior cumpliran con el
principio de igualdad de oportunidades a favor de los ecuatorianos en el exterior,
retornados y deportados, de manera progresiva, a través de su inclusion o del desarrollo
de programas como los destinados a la implementacion de educacion superior a distancia
o en linea.

Las instituciones que conforman el Sistema de Educacion Superior propenderdan por los
medios a su alcance que, se cumpla en favor de los migrantes el principio de igualdad de
oportunidades.

Se promovera dentro de las instituciones del Sistema de Educacion Superior el acceso
para personas con discapacidad bajo las condiciones de calidad, pertinencia y
regulaciones contempladas en la presente Ley y su Reglamento. El Consejo de Educacion
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Superior, velara por el cumplimiento de esta disposicion.”;

Que, el articulo 109 numeral 11 de la Ley Orgénica de Educaciéon Superior, determina que:
“Requisitos para la creacion de una universidad o escuela politécnica.- Quien promueva
la creacion de una universidad o escuela politécnica deberd presentar al Consejo de
Educacion Superior una propuesta técnico-académica, que contenga los siguientes
requisitos: (...) 11. Contar con bibliotecas, hemerotecas, videotecas y mds recursos
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técnicos pedagogicos que garanticen un eficiente aprendizaje... "

Que, el articulo 143 de la Ley Organica de Educacion Superior, determina que: “Bibliotecas.-
Las instituciones de educacion superior piiblicas y particulares desarrollardan e
integraran sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario
a los acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios bibliogrdficos. Participaran
en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de publicaciones académicas a nivel
mundial.”;

Que, el articulo 144 de la Ley Organica de Educacion Superior, determina que: “Trabajos de
Titulacion en formato digital.- Todas las instituciones de educacion superior estardn
obligadas a entregar los trabajos de titulacion que se elaboren para la obtencion de titulos
académicos de grado y posgrado en formato digital para ser integradas al Sistema
Nacional de Informacion de la Educacion Superior del Ecuador para su difusion publica
respetando los derechos de autor.”

Que, el articulo 1 del Estatuto Institucional del “ISTLA” determina: “Creacidn. - El Instituto
Técnico Superior Liceo Aduanero (ISTLA), fue creado mediante Acuerdo Ministerial N.
210 de 09 de febrero de 2000, emitido por el Ministerio de Educacion y Cultura y
posteriormente reconocido, por el Consejo Nacional de Educacion Superior CONESUP,
como Instituto Tecnologico Superior, mediante Acuerdo N. 155 de 05 de noviembre de

2003". @



Que, el articulo 2 del Estatuto Institucional del “ISTLA” determina: “Naturaleza. - EI Instituto
Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero, es una institucion de educacion superior
particular, sin fines de lucro, con autonomia académica, administrativa, financiera y
orgdnica, con capacidad de autogestion académica y cientifica para el cumplimiento de
su mision, fines y objetivos, esto es, la formacion de profesionales en disciplinas técnicas
v tecnoldgicas. ™,

Que, el articulo 8 literal i del Estatuto del Instituto Superior Tecnologico Liceo Aduanero,
determina: “Mantener a la institucion a la par de las fronteras del conocimiento técnico
v tecnoldgico a través de bibliotecas fisicas y virtuales de primer orden y laboratorios
acordes con las carreras ofertadas... "

Que, el articulo 36 literales f) y w) del Estatuto Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero,
determinan: “...f) Aprobar y reformar los reglamentos y demds normativas internas
necesarias para el normal funcionamiento de la institucion en virtud de sus competencias
(...) w) Las demds funciones y atribuciones que le confiere la Ley, El presente Estatuto y
los Reglamentos del Instituto. ™,

Que, el Estatuto Institucional del “ISTLA™, en su Titulo XII De la Autonomia Responsable,
articulo 136 en su literal e., determina que: “Ejercicio de la autonomia responsable. - La
autonomia responsable que ejerce el Instituto Superior Tecnologico Liceo Aduanero
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consiste en: (...) e.- La libertad para gestionar sus procesos internos... ",

Que, el Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero, es una institucion de Educacion
Superior Particular, que se rige por las normas establecidas en la Ley Orgéanica de
Educacion Superior;

Que, la Biblioteca del “ISTLA” debe ser una Biblioteca de Educacion Superior, encaminada a
fortalecer la gestion de la informacion que se brinda a estudiantes, docentes,
investigadores, administrativos, empleados y publico en general;

Que, es necesario contar con un instrumento juridico, dindmico y flexible para el cumplimiento
de las funciones de la Biblioteca del Instituto Superior Tecnolégico Liceo Aduanero
“ISTLA”, dentro del marco de la Ley Organica de Educacion Superior, y mas normativas
vigentes.

En uso de las atribuciones que le confieren la Ley Organica de Educacion Superior, su Reglamento
General y el Estatuto Institucional, resuelve aprobar y expedir la siguiente:

NORMATIVA DE LA BIBLIOTECA DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
LICEO ADUANERO “ISTLA”

CAPITULO 1
AMBITO, OBJETO Y FINES

Articulo 1.- Ambito.- La presente Normativa se aplicara en todos los niveles y modalidades de
estudio del Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero “ISTLA™.



Articulo 2.- Objeto.- La presente Normativa tiene como objeto regular el buen uso y control de
los servicios de la Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero “ISTLA”.

Articulo 3.- Fines.- Seran fines de la Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero
“ISTLA”, los siguientes:
a) Solventar las necesidades informativas de la comunidad Liceista en el campo de la docencia,
la investigacion, el aprendizaje, los estudios y la ensefianza;
b) Contribuir a la consecucion de los objetivos académicos y cientificos; y,
¢) Potenciar la colaboracion con todas las Unidades Académicas y Administrativas del
Instituto Superior Tecnoldgico Liceo Aduanero “ISTLA”, instituciones de Educacién y con
la Sociedad en general.

CAPITULO IT
DEFINICIONES

Articulo 4.- Definiciones.- Para la aplicacion de esta Normativa se observaran las siguientes
definiciones y criterios:

a) ISTLA. - Instituto Superior Tecnologico Liceo Aduanero.

b) Autor: Es aquella persona que crea una obra, sea artistica, literaria o cientifica.

¢) Acervo Bibliografico: Es la coleccion bibliohemerografica de una biblioteca determinada,
que puede estar compuesta por libros, revistas y diarios, material digital y tridimensional,
entre otros.

d) Bibliotecario (a): Es la persona profesional encargada de la administraciéon del Acervo
Bibliografico.

e) Coleccion: Es el conjunto de libros, publicados por una editorial, reunidos bajo un mismo
epigrafe, generalmente utilizando formatos y caracteristicas comunes.

f) Descarte: Es la des-seleccion, relegacion, rechazo o retiro, es una operacion técnica de
evaluacion critica de la colecciéon con el objeto de retirar los materiales, documentos
bibliograficos, previa seleccion.

g) Documento: Es un testimonio material de un hecho o acto realizado en funciones por
instituciones o personas fisicas, juridicas, pablicas o privadas, registrado en una unidad de
informaci6n en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, discos magnéticos, fotografias, etc.)
en lengua natural o convencional. Es el testimonio de una actividad humana fijada en un
soporte, dando lugar a una fuente archivistica, arqueoldgica, audiovisual, etc.

h) e-book: Un ebook o e-book es un anglicismo que, traducido al espaiiol, significa libro
electrénico, libro digital o ciberlibro. La palabra es un neologismo del inglés, compuesto
por “e”, inicial de electronic, y book, que traduce ‘libro’. De alli que ebook sea el nombre
con que han venido denominando los libros que se encuentran en formato digital, es decir,
la version electronica del libro de papel.

i) Folleto: Es la obra impresa de mas de 4 paginas y menos de 49, partir de las 50 paginas es
un libro.

J) Revista: Publicacion periédica en forma de cuaderno con articulos de informacion general
0 de una materia determinada, con una cubierta flexible y ligera y a menudo ilustrada.

k) Diarios (periddico): Publicacion que aparece a intervalos regulares de tiempo, y
especialmente si es de cardcter diario, que contiene noticias, anuncios oficiales o
publicitarios, criticas y opiniones, etc.

1) ISBN: Numero Internacional Normalizado del Libro, es un identificador tinico para libros.
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m) ISSN: Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un nimero

n)

0)
P
q)

internacional que permite identificar de manera tinica una coleccién.

Libro: es una obra impresa, manuscrita o pintada en una serie de hojas de papel, pergamino
u otro material, encuadernadas y protegidas con tapas (cubiertas). Un libro debe poseer 25
hojas minimo (49 paginas), pues de 24 hojas seria un folleto y de una hasta cuatro paginas
se consideran hojas sueltas.

Titulo: Es la palabra o conjunto de frases con las que se da a conocer un texto u obra.
Tomo: Es una division temética dentro de ]a obra.

Usuario: El usuario de la Biblioteca Virtual es aquella persona que necesita informacion
para el desarrollo de sus actividades profesionales, de estudio, de ocio, etc., y recurre a la
Biblioteca Virtual para solventar dichas necesidades informativas.

Volumen: cuerpo material de un libro encuadernado, ya contenga la obra completa, o uno

o mas tomos de ella, o ya lo constituyan dos o mas escritos diferentes. El volumen
constituye una separacion fisica.

CAPITULO 111
ESTRUCTURA Y FUNCIONES

Articulo 5.- Estructura.- La Biblioteca del Instituto Superior Tecnologico Liceo Aduanero estara
estructurada por un Coordinador, el cual sera el responsable de velar por el cumplimiento de todos
los aspectos relacionados al funcionamiento, gestioén y puesta en marcha de esta.

Articulo 6.- Funciones.- La Biblioteca del Instituto Superior Tecnol6gico Liceo Aduanero
“ISTLA”, es una Unidad orgénica de apoyo esencial para que, la institucion cumpla con los

objetivos de formacidn e investigacion. Sus principales funciones son:

a)

b)

Poner a disposicion de la comunidad liceista y de la sociedad los recursos documentales de
informacién, asi como, facilitar y promover la maxima utilizacion de dichos recursos en la
docencia, estudio, investigacion, vinculacion;

Desarrollar las colecciones de documentos fisicos, digitales, entre otros, que satisfagan las
necesidades de informacion de la comunidad liceista;

Implementar, desarrollar y evaluar sistemas, procesos y servicios de informaciéon que
faciliten a los usuarios el acceso a la informacion en cualquier soporte;

Organizar, conservar y difundir la produccién intelectual del “ISTLA™;

Procesar los recursos documentales de acuerdo a las normas y manuales nacionales e
internacionales;

Orientar a los usuarios en la biisqueda y recuperacion de la informacion facilitandoles el
acceso a los recursos disponibles en el Acervo Bibliografico;

Apoyar todas las iniciativas de la comunidad liceista en el campo de la investigacion y de
la educacion formal y continua;

Prestar los servicios de la coleccién digital y en linea, como instrumento para mejorar la
ensefianza y la investigacion;

Garantizar y promover el conocimiento y utilizacion de dichos fondos bibliograficos y
documentales entre la comunidad liceista.

Formar y capacitar a los usuarios en el uso de los servicios del Acervo Bibliografico del
“ISTLA” y en el manejo de las fuentes de informacion.




k) Conservar, organizar y difundir la produccién bibliografica fisica, documental, entre otros,
del “ISTLA” (trabajos de titulacion, trabajos cientificos y obras editadas); y,

I) Cualquier otra que sea propia de su caracter de Acervo Bibliografico para la educacion
superior.

Articulo 7.- Funciones y Responsabilidades del Encargado de la Biblioteca.- Las funciones,
deberes y atribuciones son las siguientes:

a) Cumplir y hacer cumplir la presente normativa;

b) Administrar de manera responsable la informacion que maneja el acervo bibliografico;

¢) Organizar, gestionar y coordinar cientifica, técnica y administrativamente el acervo
bibliografico.

d) Coordinar los servicios que presta la Biblioteca del “ISTLA™;

e) Proponer adquisiciones bibliogréaficas y documentales para las diferentes carreras que oferta
el “ISTLA”;

f) Elaborar la memoria anual de los servicios prestados por la Biblioteca;

g) Elaborar, proponer y coordinar con las autoridades del “ISTLA™ los proyectos de
instalaciones (de ser el caso), equipamientos y programas de mejora, reestructuracion o
supresion de los ya existentes.

h) Proponer cursos de formacion y perfeccionamiento del personal y usuarios en general

i) Recoger y analizar las propuestas, sugerencias y reclamaciones de los usuarios, y atenderlas
en su caso; y,

j) Otras que le sean asignadas por las autoridades de la Institucién.

CAPITULO IV
RECURSOS DE INFORMACION

Articulo 8.- Recursos de Informacién.- La Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Liceo
Aduanero “ISTLA” cuenta con los siguientes recursos de informacién que se encuentran en
formato impreso o electrénico:

a) Material Audiovisual.- Comprende videos educativos, documentales, peliculas y
material complementario.

b) Publicaciones Peri6édicas.- Comprende revistas nacionales e internacionales, diarios,
periddicos, memorias institucionales, informes, boletines, entre otros.

¢) Bases de Datos.- Fuentes de informacion con articulos, reportes e informes académicos,
a las cuales se accede con usuario y contrasefia.

d) Acervo Bibliograifico. - Es la informacion compuesta por libros, revistas y diarios,
material digital y tridimensional, entre otros. El acervo bibliografico fisico y digital se
complementa con el acceso a bases de datos de publicaciones -cientificas
multidisciplinarias y especializadas.

CAPITULO V
SERVICIOS

Articulo 9.- Lectura en Sala.- Los usuarios internos y externos tienen acceso directo a los estantes
de libros, revistas y obras de referencia. Los libros ubicados en la estanteria, asi como aquellos de
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mayor antigiiedad, pueden ser solicitados en los médulos de atencién; para conservar el orden, los
libros que hayan sido consultados de la estanteria deberan ser devueltos en las mismas condiciones
que recibid al encargado de la biblioteca.

Articulo 10.- Acervo Bibliografico.- Estd compuesta por recursos electronicos (bases de datos y
plataformas de libros electrénicos) de acceso abierto y aquellos que cuentan con licencia de uso
exclusivo, de acuerdo con las condiciones establecidas entre el “ISTLA” y el Proveedor (E-Libro
S.A)).

Los recursos de acceso abierto son de libre disponibilidad. Los recursos con licencia de uso estan
disponibles para los usuarios con matricula vigente o vinculo laboral con el “ISTLA™.

Articulo 11.- Repositorio Institucional.- El Repositorio Institucional del “ISTLA™ el cual se
aloja en el sitio web (www.liceoadunero.edu.ec) es una herramienta virtual de consulta, la cual
tiene por objeto almacenar, conservar, preservar y difundir la creacién cientifico — virtual de los
miembros de la Institucion, actualmente alberga publicaciones de fondo editorial, revistas del
“ISTLA”, tesis de grado, etc., los cudles estan disponibles en texto completo, es de acceso abierto
y puede ser consultado por todos los usuarios.

Articulo 12.- Equipos Informiticos.- Estaran disponibles en las instalaciones del “ISTLA™, con el
fin de acceder a sus bases de datos, y serdn usados exclusivamente con fines académicos y de
investigacion.

CAPITULO VI
DE LOS USUARIOS

Articulo 13.- De los Usuarios de la Biblioteca.- Son usuarios de la Biblioteca Virtual del “ISTLA”,
y tendran los derechos y responsabilidades todos los miembros de su comunidad liceista los cuales
se detallan a continuacion:

a) Usuarios Internos: Son todos los miembros de la comunidad liceista:
e Estudiantes regulares;
e Personal docente;
e Personal administrativo y de servicio; y,
e Egresados y graduados del “ISTLA™;
b) Usuarios Externos: Son todos aquellos que no pertenecen al “ISTLA™:
e Profesionales e investigadores;
¢ Funcionarios publicos y privados; y,
e Estudiantes externos y otros ajenos a la comunidad liceista.

Articulo 14.- Derechos de los Usuarios de la Biblioteca.- Los usuarios tendréan los siguientes
derechos:

a) Recibir todos los servicios que la Biblioteca Virtual oferta;
b) Recibir atencién personalizada presencial, telefonica o virtual;
¢) Recibir informacién y asesoramiento sobre la Biblioteca Virtual, sus servicios y recursos;
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d) Acceder libre y gratuitamente a los espacios destinados a los usuarios de la Biblioteca
Virtual;

e) Disponer de espacios para la lectura, el estudio y el aprendizaje;

f) Disponer de recursos de informacion de calidad, adecuados a las distintas areas del
conocimiento electrénico e impreso de ser el caso;

g) Disponer de equipamientos e infraestructuras adecuadas;

h) Disponer de los medios oportunos para manifestar sus quejas u opiniones y éstas sean
atendidas con prontitud; y,

i) El usuario tiene derecho a recibir un trato amable y cordial por parte del personal de la
Biblioteca Virtual.

Articulo 15.- Responsabilidades de los Usuarios de la Biblioteca.- Todos los usuarios tendran las
siguientes responsabilidades:

a) Respetar a los demas usuarios;

b) Respetar los medios, instalaciones y documentos que la Biblioteca Virtual pone a su
disposicion, velando por su integridad fisica, manejandolos con correccion y solicitando
asistencia por parte del personal de la Biblioteca Virtual, cuando asi lo necesiten;

¢) Cumplir la legislacion vigente en materia de propiedad intelectual y las licencias de uso de
los recursos disponibles;

d) Cumplir los trdmites y periodos reglamentariamente establecidos para retirar material
bibliografico y documental; y,

e) Responder admirativa, civil y penalmente por el mal manejo de la informacién que reposa
en la Biblioteca Virtual.

CAPITULO VII
PRESTAMOS DE LIBROS

Articulo 16.- Del Préstamos de Libros a los Usuarios.- La cantidad de volimenes y/o materiales
de los acervos autorizados para préstamo, que podran conservar los usuarios seran:

a) Hasta 2 libros para profesores-investigadores del “ISTLA”.

b) Hasta 1 libro para los docentes y estudiantes regulares.

¢) Hasta I libro para los egresados que residen en la zona o fuera de ella, justificando el
préstamo en una solicitud con el Visto Bueno del Vicerrector Académico.

d) Hasta 2 libros, para el personal administrativo y de servicio del “ISTLA”™.

e) El Acervo Bibliografico para préstamo a domicilio se lo realizara los dias viernes.

Articulo 17.- Registro de Usuarios.- El usuario a la Biblioteca, debera presentarse con su
respectiva cédula de ciudadania o carnet estudiantil fisico o digital (descargar del sistema SGA),
el responsable de la Biblioteca dara atencion al usuario, para lo cual, debera registrar el préstamo
para mantener una trazabilidad de uso.

Articulo 18.- Limitaciones al Préstamo en el caso del Docente.- Podra otorgarse en préstamo
libros a domicilio a profesores y/o investigadores del “ISTLA”, estos deberan llenar la ficha
respectiva para el fin, el nimero de obras para consulta domiciliaria serd como maximo de 2 libros.
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Articulo 19.- Materiales No Considerados para Préstamo Externo.- Los materiales que no
seran considerados para préstamos son los acervos de: Consulta, Fondo Bibliografico Reservado;
asi como las revistas y periddicos de reciente ingreso a la Biblioteca, y los libros que se encuentren
en los exhibidores de nuevas adquisiciones.

Articulo 20.- Casos Excepcionales.- Por excepcion, los profesores y/o investigadores pueden
solicitar para su uso, aquellos materiales especificados en el articulo que antecede, que se hallen
en buen estado para su consulta o reproduccion fuera de la zona.

Articulo 21.- Consulta en Linea.- Permite a los usuarios del Acervo Bibliografico acceder, ver, y
siempre que lo permita la editorial, imprimir, copiar y pegar, descargar todos los titulos de las
colecciones suscritas y los titulos comprados a través del sitio web www.eLibro.com.

Articulo 22.- Préstamo Interbibliotecario.- Es un servicio de reciprocidad entre unidades de
informacién, que busca apoyar la labor de investigacion con libros impresos que no estén
disponibles en la coleccion de la Biblioteca.

Articulo 23.- Renovacién de los Préstamos.- La renovacion se realiza antes de la fecha de
vencimiento del préstamo y solo se permite una renovacién por material. La renovacion se efectiia
segln los parametros establecidos para tal fin.

Articulo 24. Servicios de fotocopia y digitalizacion.- Se permite el fotocopiado o la digitalizacion
de capitulos de libros o articulos de revistas con fines académicos, conforme a la Ley sobre el
Derecho de Autor vigente y las disposiciones del “ITSLA™.

Articulo 25. Servicio de Informacion para Personas con Discapacidad.- La Biblioteca brinda a
los usuarios internos que posean algin tipo de discapacidad servicios personalizados y de alta
especializacion, teniendo como producto informacion en formatos accesibles.

CAPITULO VIII
FORMACION DE USUARIOS

Articulo 26.- Curso de Autoaprendizaje.- Los estudiantes que recién ingresan a la institucion,
asi como los usuarios externos deberan observar los video tutoriales que brinda la Biblioteca
Virtual sobre los servicios, uso y las normas de uso y los demas mecanismos que propicie la
Institucion para tal fin.

Articulo 27.- Solicitudes de Capacitacién y Asesorias.- Los usuarios tiene a su disposicion el
servicio de capacitacion virtual, ademds de asesorias para conocer los recursos de informacion de
la Biblioteca Virtual: bases de datos, libros electronicos, busquedas tematicas, entre otros.

CAPITULO IX
SERVICIOS EN LINEA

Articulo 28. Catilogo en linea.- Permite a los usuarios consultar en linea la coleccion bibliografica
de la Biblioteca. Se puede acceder desde cualquier lugar a través del sitio web
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https:/liceoaduanero.edu.ec! Asimismo, se puede consultar el metabuscador, para busquedas en
todos los recursos.

Articulo 29. Biblioteca virtual.- Compuesta por recursos electronicos (bases de datos y
plataformas de libros electronicos) de acceso abierto y aquellos que cuentan con licencia de uso
exclusivo, de acuerdo a las condiciones establecidas entre la “ISTLA” y el proveedor. Las
condiciones de uso se encuentran especificadas en cada base de datos o plataforma de libros
electronicos sefialadas en el portal web de la Biblioteca.

CAPITULO X
FALTAS Y SANCIONES

Articulo 30.- De las Faltas.- Las faltas al presente reglamento seran sancionadas segln su
gravedad, a través de medidas administrativas o académicas, amonestaciones, las cuales, el
responsable de la Biblioteca debera poner en conocimiento a la Autoridad Competente, quien a su
vez realizard la investigacién pertinente y emitira el informe correspondiente que seré ratificado
o rechazado por el Organo Colegiado Superior.

Serdan motivos de suspension de los usuarios que incurran en las siguientes faltas:

a) El retiro no autorizado de documentos de la Biblioteca, situacion que sera informada por
escrito a las autoridades institucionales correspondientes para la aplicacion de la sancion
respectiva.

b) El usuario de Biblioteca no debe escribir, rayar, marcar o mutilar el material bibliografico.
En caso de deterioro, mutilacion o pérdida del material o documento, el usuario debe
reponer el mismo en original. En caso de que no se encuentre disponible dicho material o
documento, deberd reponer otro titulo equivalente sugerido por el encargado de
Biblioteca.

Articulo 31.- De las Sanciones.- Las sanciones podran ser:

a) Llamada de atencion por escrito;

b) En caso de ser reincidente, la suspension de los servicios de la Biblioteca Virtual por un (1)
periodo académico;

¢) Sancion que corresponda de acuerdo al Cédigo de Etica del “ISTLA”.

Articulo 32.- Para el Caso de Usuarios Externos.- De acuerdo a la gravedad de la falta, se
suspendera el servicio a los usuarios externos que incumplan las disposiciones del presente
reglamento, pudiendo el responsable o encargado de la Biblioteca informar de los hechos a la
Autoridad competente de lo acontecido por parte del infractor sin perjuicio de que, por cuerdas
separadas respondan admirativa, civil y penalmente por el mal manejo de la informacion que
reposa en la Biblioteca.

CAPITULO XI
COMODATOS, LEGADOS Y DONACIONES

Articulo 33.- Comodatos, legados y donaciones.- En el caso de oferta de comodatos, legados y
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donaciones, la Biblioteca Virtual emitiria un informe a las autoridades evaluando la conveniencia
de aceptaros. Con caracter general no se aceptaran comodatos, legados o donaciones que incluyan
condiciones de ubicacion, proceso o prohibicion de intercambiar duplicados o expurgar la
coleccion con los criterios de Biblioteca Virtual.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion por parte del
Organo Colegiado Superior, encarguense a la Direccién de Acervo Bibliografico del ISTLA, su
respectiva socializacion y difusion.

SEGUNDA..- Notificar con la resolucién del Organo Colegiado Superior, publicarlo en la pagina
web del “ISTLA”.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- La Direccién de Acervo Bibliografico del ISTLA, sera la encargada de elaborar los
mecanismos necesarios para llevar el control de quienes hacen uso de la Biblioteca, con la finalidad
de tener el respaldo respectivo.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA.- A partir de la aprobacion del presente Reglamento por parte del Organo Colegiado
Superior, quedan expresamente derogadas todas las disposiciones anteriores, de igual o menor
jerarquia que se opongan al presente reglamento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- En caso de dudas en la aplicacion de lo dispuesto; y, en los casos no previstos en el
presente reglamento, el Organo Colegiado Superior interpretara y resolverd las mismas en
observacion a las disposiciones expedidos por la Ley Orgéanica de Educacion Superior,
sujetandose a lo estipulado en la Constitucion de la Republica del Ecuador en concordancia con

la normativa interna aplicable al caso; 4s normativa conexa aplicable.
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Certifico que, el presente Reglarnentb"ffﬁéi_ai)sat?ufﬁio y aprobado en Sesioén Ordinaria Nro. 002-
2023 mediante Resolucién Nro. 020-2023-OCS-0, del Organo Colegiado Superior del Instituto
Superior Tecnolégico Liceo Aduanero, llevada a cabo a los veintisiete dias del mes de febrero del
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RESOLUCION N° 020-2023-OCS-O

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO LICEO ADUANERO “ISTLA”

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en su parte pertinente
establece que: “...Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho
a la autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha
autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la biisqueda
de la verdad, sin restricciones, el gobierno y gestion de si mismas, en consonancia
con los principios de alternancia, tramnsparencia y los derechos politicos; y la
. produccion de ciencia, tecnologia, culturay arte...”,

Que, el articulo 18 de la Ley Organica de Educacion Superior, dispone: "Ejercicio de la
autonomia responsable.- La autonomia responsable que ejercen las universidades y
escuelas politécnicas consiste en: (. . .) e) La libertad para gestionar sus procesos
internos;(..) ",

Que, el articulo 12 de la Ley Organica de Educacion Superior, dispone: “El Sistema de
Educacion Superior se rige por los principios de autonomia responsable, cogobierno,
igualdad de oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad, autodeterminacion
para la produccion del pensamiento y conocimiento, en el marco del didlogo de
saberes, pensamiento universal y produccion cientifica v tecnoldgica global. El
Sistema de Educacion Superior, al ser parte del Sistema Nacional de Inclusion y
Equidad Social, se rige por los principios de universalidad, igualdad, equidad,
progresividad, interculturalidad, solidaridad y no discriminacion; y funcionara bajo
los criterios de calidad, eficiencia, eficacia, tramsparencia, responsabilidad y
participacion. Estos principios rigen de manera integral a las instituciones, actores,

. procesos, normas, recursos, y demds componentes del sistema, en los términos que
establece esta Ley”;

Que, el Estatuto Institucional del “ISTLA”, en su Capitulo II, de la Estructura del Organo
Colegiado Superior, en su articulo 36 literal w), determina: “Las demds funciones y
atribuciones que le confiere la Ley, El presente Estatuto y los Reglamentos del
Instituto.”

Que, el Estatuto Institucional del “ISTLA”, en su Capitulo 11, de la Estructura del Organo
Colegiado Superior, en su articulo 37 inciso primero, en su parte pertinente indica:
“El Organo Colegiado Superior sesionara de manera ordinaria una vez al mes, y de
manera extraordinaria cuando el caso lo amerite; siendo necesario, en cualquier
caso, la convocatoria realizada por el Secretario Abogado, con por lo menos veinte

Espinosa de los M I~ leamagnnnss S EIEICe e g B e




) INSTITUTO
SUPERIOR
TECNOLOGICO

SN2 LICEO ADUANERO

v cuatro (24) horas de anticipacion en los casos de sesiones ordinarias y de seis (6)
horas, en los casos de sesiones extraordinarias...”
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Que, el Estatuto Institucional del “ISTLA”, en su Capitulo II, de la Estructura del érgano

* Colegiado Superior, en su articulo 37 inciso segundo, en su parte pertinente indica:

“...En las sesiones ordinarias se trataran los puntos del orden del dia establecido y

los demas que se podran agregar si la unanimidad de los miembros presentes se
encuentra de acuerdo...”

Que, la Mgtr. Emperatriz Fuertes Narvaez - Rectora del “ISTLA”, convoco a los Miembros
del Organo Colegiado Superior a sesion ordinaria.

Que, el Mgtr. Alvaro Vargas — Director de la Unidad de Acervo Bibliografico del “ISTLA”,

expone la Normativa de la Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Liceo ‘
Aduanero.

El Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnolégico Liceo Aduanero, en uso de
sus atribuciones que le confiere la Normativa de Educacion Superior e Interna Institucional,

En uso de sus atribuciones resuelve:

Articulo 1.- Aprobar la Normativa de la Biblioteca del Instituto Superior Tecnologico Liceo
Aduanero “ISTLA”.

Articulo 2.- Encarguese al responsable de Biblioteca del “ISTLA” la socializacion y difusion
de la Normativa de Biblioteca del “ISTLA”.

Dada en la ciudad de Ibarra, a los veintisiete (27) dias del mes febrero del 2023, en la sesion
ordinaria No. 02-2023 del Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnolégico

Liceo Aduanero “ISTLA”. 6
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